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QUY TRINH
NOI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
MO1 BAN HANH LINH VUC DAN SO, BA ME - TRE EM
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO Y TE,
UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TiNH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 01065/0P-UBND ngay 19/9/2025
cuia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

1. Cap Giay ching sinh (M sé TTHC: 1.014331.H12)

- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop 1 (Cap giay ching sinh d6i véi truong hop tré dugc sinh ra
ngoai co s¢ kham bénh, chira bénh nhung duge nguoi hanh nghe kham bénh, chira
bénh hodc nhan vién y té thon, ban hodc ¢4 d& thdn, ban d& de): 05 ngay lam viéc
ké tir thoi diém nhan da ho so hop 1€.

+ Truong hop 2 (Cap gidy chimg sinh cho truong hop tré sinh ra do thuc
hién k¥ thuat mang thai hg): 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan nhan du ho so hop
&.

- Quy trinh giai quyét:

+ Budc 1: Nhan vién truc tai co so khdm bénh, chita bénh hudng dan, tiép
nhén hé so truc tiép; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong tin co
ban vé ho so vao Heé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh, s6 héa ho
s0, xut phiéu hen cho t6 chtrc, c& nhan, chuyén hé so vé khoa, phong chuyén man
dé xur Iy hd so: 0,25 ngay lam viéc.

+ Budc 2: Nhan vién khoa, phong chuyén mén tiép nhan ho so (ching thuc
hé so néu ¢ yéu cau, kiém tra file scan), tong hop, tham dinh va hoan thién ho so
(nhdp théng tin, dinh kém file, két qud xi# 1Y), chuyén lanh dao khoa, phong duyét,
trinh Thu truong don vi phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh truong hop 1: 4,5 ngay; truong hop 2: 2,5 ngay lam viéc.

~ +Budc 3. Van thu ghi s6, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong; chgyén hq s0, ket qua giai quyét’thu:c ‘hién luu trir h{) so thu tuc haph chinh
dién tu, so hoa ho so, tra ket qua ban giay (dong thoi cap ket qua giai quyet thu tuc
hanh chinh dién tir) cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay lam viéc.

2. Cap lai Giay chieng sinh (M4 s6 TTHC: 1.014332.H12)

- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc gidy to hop Ié.

- Quy trinh giai quyét:

+ Budc 1: Nhan vién truc tai co s& kham bénh, chita bénh hudng dan, tiép
nhan hd so truc tiép; kiém tra cac thanh phan ho so, nhdp cac trudng thong tin co
ban vé hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, s6 hoa hd



so, xudt phiéu hen cho t6 chtrc, ca nhan, chuyén ho so vé khoa, phong chuyén mon
de xtr ly ho so: 0,25 ngay lam viéc.

+ Budgc 2: Nhan vién khoa, phong chuy@n mén tiép nhan hd so (ching thuc
ho so néu ¢ yéu cau, kiém tra file scan), tong hop, tham dinh va hoan thién hé so
(nhdp thdng tin, dinh kém file, két qua xit 1), chuyén lanh dao khoa, phong duyét,
trinh Thu truong don vi phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh: 2,5 ngay lam viéc.

+ Budc 3. Vin thu ghi sd, luu hd so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng; chuyén hd so, két qua giai quyét thuc hién luwu trit hd so tha tuc hanh chinh
dién ttr, s6 hoa hd so, tra két qua ban gidy (dong thoi cdp két qud gidi quyét the tuc
hanh chinh dién ti7) cho t6 chic, ca nhan theo quy dinh: 0,25 ngay 1am viéc.

Luu y: D6i Vé6i cac Quy trinh lién théng nhi trén don vi ndo nhdn hé so dau
vao xudt phiéu hen phdi dam bdo téng thoi gian thuc hién cac Quy trinh (ter khi
nhdn hé so dau vao dén khi két thic cac quy trinh, két qua cho té chitc, ca nhan)
va dé dam bao viec tra két gua cho té chirc, c& nhan theo phiéu hen, co quan, don
Vi ¢6 tham quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh lién thdng/khong lién thong cha
dong chuyen tra két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh vé Bg phdn mét cira truéc
01 budi. Bong thoi yéu cau cac co quan, don vi thuc hién diing theo Quy trinh s
héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh trong tiép nhdn va gidi quyét thii
tuc hanh chinh; cap Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh./.
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